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1. паспорт рабочей ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Информационные технологии в профессиональной деятельности
1.1. Область применения рабочей программы

Рабочая программа учебной дисциплины является частью рабочей основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО.

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина входит в профессиональный цикл 

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен 
уметь:

выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ;

Использовать информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет" (далее - сеть Интернет) и ее возможности для организации оперативного обмена информацией;

использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;

обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;

получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях;

применять графические редакторы для создания и редактирования изображений;

применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций;

знать:

базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ (текстовые процессоры, электронные таблицы, системы управления базами данных, графические редакторы, информационно-поисковые системы);

общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин и вычислительных систем;

основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности;

основные положения и принципы автоматизированной обработки и передачи информации;

основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;

1.4. Количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины:

максимальной учебной нагрузки обучающегося  102 часа, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 84 часа;

самостоятельной работы обучающегося 6 часов;
практических занятий  56 часов.
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	102

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	84

	в том числе:
	

	     теоретическое обучение
	

	     практические занятия
	56

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	6

	Итоговая аттестация в форме зачета, экзамена


2.2. тематический план и содержание учебной дисциплины Информационныетехнологии в профессиональной деятельности
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Введение
	Правила техники безопасности и охраны труда. Информация , ее виды, свойства и роль в окружающем мире и производстве.
	2
	2

	
	Цели и задачи дисциплины. Правила использования информационных технологий в профессиональной деятельности. История развития инфотехнологий. 
	
	

	
	Основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации.
	
	

	Тема 1. Назначение, состав, основные характеристики компьютерной техники.
	Общий состав и структура персональных компьютеров и вычислительных систем.
	8
	2

	
	Классификация организационной и компьютерной техники.
	
	

	
	Основные характеристики устройств. Назначение и принципы эксплуатации организационной и компьютерной техники
	
	

	
	Практические работы
	2
	

	
	Подключение периферийных устройств к ПК.
	
	

	
	«Установка на ПК пакета прикладных программ по профилю специальности» «ввод информации с бумажных носителей с помощью сканера».
	
	

	Тема 2. Электронные коммуникации
	Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации
	4
	2

	
	Основы работы в текстовом редакторе
	
	

	
	Практические работы
	4
	

	
	Создание деловых документов
	
	

	
	Оформление текстовых документов , содержащих таблицы
	
	

	
	Создание документов на основе шаблонов. Создание шаблонов и форм
	
	

	
	Создание комплексных документов в текстовом редакторе.
	
	

	
	Оформление формул 
	
	

	
	Организационные диаграммы в документе
	
	

	
	Возможности электронных таблиц
	
	2

	
	Практические работы
	8
	

	
	Организация расчетов в табличном процессоре
	
	

	
	Создание электронной книги. Относительная и абсолютная адресация
	
	

	
	Связанные таблицы. Расчет промежуточных итогов в таблицах
	
	

	
	Подбор параметра. Организация обратного расчета
	
	

	
	Задачи оптимизации (поиск решения)
	
	

	
	Связь между файлами и консолидация данных
	
	

	
	Экономические расчеты
	
	

	
	Комплексное создание документов
	
	

	
	Современные способы организации презентаций
	8
	2

	
	Практические работы
	
	

	
	Создание новой презентации
	
	

	
	Оформление презентации
	
	

	
	Способы печати презентации
	
	

	
	Способы достижения единообразия в оформлении презентации
	
	

	
	Сохранение презентации
	
	

	
	Показ презентации
	
	

	
	Принципы планирования показа презентации
	
	

	
	Основы работы СУБД
	8
	2

	
	Практические работы
	
	

	
	Создание таблиц базы данных с использованием конструктора и мастера таблиц в СУБД
	
	

	
	Редактирование и модификация  таблиц базы данных в СУБД
	
	

	
	Работа с данными с использованием запросов в СУБД. Создание отчетов в СУБД.
	
	

	
	Создание базы данных и работа с данными с СУБД.
	
	

	Тема 3. Технология обработки и преобразования информации
	Назначение, возможности, области применения информации.
	4
	2

	
	Особенности использования информации в профессиональной деятельности
	
	

	
	Практические работы
	5
	

	
	Профессиональная работа с программой MS Word
	
	

	
	Профессиональная работа с программой MS Access
	
	

	
	 Профессиональная работа с программой MS Excel
	
	

	
	Профессиональная работа с программой MS Internet Explorer
	
	

	
	Профессиональная работа в программе MS Power Point.
	
	

	
	Сохранение информации, созданной с помощью программ MS Office в различных форматах.
	
	

	
	Создание сложных документов слиянием данных различных типов.
	
	

	Тема 4. Основные компоненты компьютерных сетей Технология передачи данных в компьютерных сетях
	Свойства и функции информационных и телекоммуникационных технологий. Возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности
	8
	2

	
	Типы компьютерных сетей, их топология. Адресация в сети.
	
	

	
	Технология поиска информации в сети Интернет
	
	

	
	Принципы пакетной передачи данных, организация межсетевого взаимодействия.
	
	

	
	Использование информационных ресурсов для поиска и хранения информации в профессиональной деятельности
	
	

	
	Практические работы
	6
	

	
	Отправка и прием сообщений с помощью почтовой службы.
	
	

	
	Поиск профессионально значимой информации в сети Internet
	
	

	
	Работа в Интернете. Поиск информации, электронная почта.
	
	

	
	Работа с сайтами. Полезные сайты, каталоги, электронные библиотеки.
	
	

	
	Зачет по практическим работам
	1
	

	
	Итоговая аттестация в форме зачета, экзамена
	4
	

	
	Всего
	84
	


Самостоятельная работа обучающихся.
	Работа с основной и дополнительной литературой. Подготовка докладов по тематике:

· Информация. Свойства и характеристика.

· Информация и знания.

· Проблемы информации в современной науке.

· Информационные системы в управлении.
	10

	Подготовка докладов по тематике:

· Текстовый процессор MS Word.

· Издательские системы.

· Оформление документов с помощью фоновых рисунков, границ и текстовых эффектов.
	10

	Работа над индивидуальными проектами, по тематике:

· Информационные справочные системы в человеческом обществе.

· Информационные поисковые системы в человеческом обществе.

· Базы данных в Интернете
	10

	Подготовка докладов по теме:

· Создание базы данных, правила и методы установление связей в базе данных.

· Формы, запросы и отчеты в режиме конструктора.

· Назначение и функции Access
	10

	Подготовка докладов , по тематке:

· Индивидуальные настройки дизайна слайдов.

· Звуковые эффекты в презентациях.
	11

	Всего
	51


3. условия реализации УЧЕБНОЙ дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета «Информатика»; лабораторий «Современных информационных технологий».

Оборудование учебного кабинета: 

- посадочные места по количеству обучающихся;

- рабочее место преподавателя;

- комплект учебно-наглядных пособий «Информационные технологии»;

- лабораторно-практические работы в печатном виде;

- инструкционные карты;
-локальная компьютерная сеть;

- сеть Интернет

Технические средства обучения:
- компьютер с лицензионным программным обеспечением и мультимедиапроектор.

Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории: 
- компьютер с лицензионным программным обеспечением

- мультимедиапроектор

-информационные стенды

-сканер

-принтер.

-интерактивные презентации по основным темам курса
3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:
Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности. Учебное пособие  для образовательных учреждений среднего профессионального образования.-  М.: Издательский центр «Академия», 2014.
Дополнительные источники: 
Михеева Е. В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности учеб. пособие для студ. сред. проф.образования /Е. В. Михеева. – 8-е изд., стер. – М. : Издательский центр «Академия», 2008.

Свиридова М. Ю. Информационные технологии в офисе. Практические упражнения: учеб. пособие для нач. проф.образования /М. Ю. Свиридова. – 2-е изд., стер. – М. : Издательский центр «Академия», 2009.

Гохберг Г. С. Информационные технологии: учеб. пособие для студ. сред. проф.образования /Г. С. Гохберг, А. В. Зафиевский, А. А. Короткин. – 4-е изд., стер. – М. : Издательский центр «Академия», 2008.

Интернет-ресурсы:
1. www.school-collection.edu.ru 

2. www.sverdlovsk-shool8.nm.ru
3. www.comp-skience.ru
4. www.openclass.ru
5. www.klyaksa.net 
6. www.alleng.ru
7. www.ivanov610.narod.ru
Учебно-методический комплекс:

	№
	Наименование
	Количество
	Вид носителя

	1
	ФГОС утверждённым приказом Минобрнауки России  по профессии СПО 

260807 Технология продук-

ции общественного питания
	1
	электронный

	2
	Примерная программа учебной дисциплины «Информатика»
	1
	бумажный, электронный

	3
	Рабочая программа дисциплины
	1
	бумажный, электронный

	4
	Календарно тематическое планирование
	1
	бумажный, электронный

	5
	Комплект проблемных заданий
	15
	бумажный, электронный

	6
	Карточки - задания.
	15
	бумажный

	7
	Комплект ЛПЗ по всем темам
	15
	бумажный

	8
	Комплект тестовых заданий по всем темам
	15
	бумажный, электронный

	9
	Презентации по всем темам
	
	электронный


4. Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Умения
	

	Выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ
	практические занятия

	Использовать сеть Интернет и ее возможности для организации оперативного обмена информацией;
	практические занятия, выполнение индивидуальных проектных заданий

	Использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;
	практические занятия, выполнение индивидуальных  заданий

	Обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;
	практические занятия.

	Получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях;
	практические занятия, выполнение индивидуальных проектных заданий

	Применять графические редакторы для создания и редактирования изображений;
	Практические занятия

	Применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций.
	практические занятия, выполнение индивидуальных проектных заданий

	Знания
	

	Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ (текстовые редакторы, электронные таблицы, системы управления базами данных, графические редакторы, информационно-поисковые  системы);
	зачет

	Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
	

	Общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин и вычислительных систем;
	практические занятия

	Основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности;
	практические занятия, выполнение индивидуальных проектных заданий

	Основные положения и принципы автоматизированной обработки и передачи информации;
	практические занятия

	Основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности
	практические занятия, выполнение индивидуальных проектных заданий


Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений.

	Результаты

(освоенные общие компетенции) 


	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	· демонстрация интереса к будущей профессии
	-зачет по завершению 



	Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	· выбор и применение методов и способов решения профессиональных задач в процессе расчета и приготовления блюд ;

· оценка эффективности и качества выполнения профессиональных задач;
	-экспертное наблюдение и оценка на лабораторных занятиях при выполнении работ на практических занятиях.


	Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	- анализа расчетов продуктов для  приготовления блюд;

- самоанализ и коррекция результатов собственной работы

	- наблюдение и оценка на самостоятельных работах при решении задач прикладного характера.


	Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.
	· эффективный поиск необходимой информации;
-использование различных источников, включая электронные.
	-устный опрос, написание рефератов

	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности
	- демонстрация навыков использования информационно-коммуникационные технологии в проф. деятельности.
	-рефераты на предложенные темы

-создание брошюр для рекламы собственной деятельности

	Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	· взаимодействие с обучающимися, преподавателями и мастерами в ходе обучения;

· самоанализ и коррекция результатов собственной работы
	-экспертное наблюдение и оценка на практических  занятиях 

	Готовить к работе производственное помещение и поддерживать его санитарное состояние.
	· эффективная организация рабочего места;

соблюдение санитарных требований и норм;
	-экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях 
Зачет. Экзамен.
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